Postepowanie w sprawie wydania opinii dotyczacej wymagan lokalowych
i sanitarnych jakie musi spetnia¢ lokal, w ktérym ma by¢ prowadzony klub
dzieciecy

Miejscem zlozenia dokumentow/zatatwienia sprawy jest Urzad Miejski w Siechnicach
ul. Jana Pawia Il 12 tel. +48 71 78 60 930, 71 78 60 999, e-mail:biuro@umsiechnice.pl,
we@umsiechnice.pl

Druki do pobrania znajdujg sie w Wydziale Edukacji przy ul. Kolejowej 4A w Siechnicach
(budynek dworca kolejowego)

Z wnioskiem moga wystapi¢:

jednostki samorzadu terytorialnego oraz instytucje publiczne;

osoby fizyczne;

osoby prawne i jednostki organizacyjne nieposiadajgce osobowos$ci prawne;j.

3. Wymagane wnioski i dokumenty:

wniosek wraz z kompletem zatgcznikéw wymienionych szczegotowo w formularzu wniosku
(do pobrania);

petnomocnictwo udzielone osobie dziatajgcej w imieniu wnioskodawcy wraz z dowodem
uiszczenia optaty skarbowe;.

Dodatkowe czynnosci - powiazane procedury:

I. Do wniosku o wydanie opinii dotgczy¢ nalezy:

1.

abrwn

Decyzje Komendanta Miejskiego Panstwowej Strazy Pozarnej we Wroctawiu,

potwierdzajgcg spetnienie przez lokal wymaganh przeciwpozarowych;

Tytut prawny do lokalu;

Protokot z pomiaru natezenia oswietlenia Swiattem sztucznym;

Protokot z kontroli przewoddw kominowych;

Decyzje o pozwoleniu na uzytkowanie obiektu budowlanego (wraz z dokonanymi

pomiarami powierzchni uzytkowej budynku/lokalu);

Dokumentacja poswiadczajgca przeznaczenie lokalu, zgodnie z miejscowym planem

zagospodarowania przestrzennego tj. zgtoszenie do organu administracji architektoniczno-

budowlanej (Starostwo Powiatowe) dot. zmiany sposobu uzytkowania lokalu;

Oswiadczenie wtasciciela lokalu/zarzadcy nieruchomoséci dotyczace posiadania

nastepujgcych dokumentéw:

a) oceny jakosci wody na podstawie badania bakteriologicznego z laboratorium
posiadajgcego udokumentowany system jakosci prowadzonych badan wody,
zatwierdzony przez Panstwowg Inspekcje Sanitarng;

b) umowy na wywoz Smieci;

c) umowy kompleksowej na dostarczanie paliwa gazowego;

Umowe na $wiadczenie ustug cateringowych:

a) decyzje o zatwierdzeniu kuchni do prowadzenia dziatalnosci w zakresie produkciji
wyrobow garmazeryjnych;

b) zaswiadczenie Nr .................... zdnia ...oooiiiiii 0 wpisie (nazwa podmiotu
swiadczgcego ustugi cateringowe) do rejestru zakladéw podlegajgcych urzedowej
kontroli Panstwowej Inspekcji Sanitarnej we Wroctawiu;

W zakresie wydawalni positkdw dla podmiotu zamierzajgcego prowadzic¢ klub dzieciecy:

a) decyzje o zatwierdzeniu wydawalni positkow w lokalu, w ktérym ma by¢ prowadzony
klub dzieciecy;
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b) zaswiadczenie o wpisie wydawalni positkéw w lokalu, w ktérym ma by¢ prowadzony
klub dzieciecy, do Rejestru zaktadéw podlegajgcych urzedowej kontroli organéw
Panstwowej Inspekcji Sanitarnej, prowadzonego przez Panstwowego Powiatowego
Inspektora Sanitarnego we Wroctawiu.

Na podstawie ztozonego wniosku, zespdt powotany Zarzgdzeniem nr 31/2021 Burmistrza
Siechnic z dnia 22 lutego 2021 r. w sprawie powofania zespotu do sprawdzania spetnienia
wymagan sanitarnych i lokalowych w lokalach przeznaczonych na kluby dzieciece,
przeprowadza wizje lokalng lokalu w celu weryfikacji warunkéw, o ktérych mowa
w rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 10 lipca 2014 r. w sprawie
wymagan lokalowych i sanitarnych jakie musi spetnia¢ lokal, w ktérym ma by¢ prowadzony
klub dzieciecy oraz Rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r.
w sprawie warunkow technicznych, jakimi powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie.

Z przeprowadzonych czynnosci sporzadzany jest protokdt, bedacy podstawg do wydania
przez Burmistrza opinii w przedmiocie spetnienia przez klub dzieciecy wymagan sanitarnych

i lokalowych wraz z okresleniem maksymalnej liczby miejsc w klubie dzieciecym.

Przed uzyskaniem opinii Burmistrza Siechnic:

Czitonek/Cztonkowie zespotu bedacy pracownikami Wydziatu Edukacji dokonujg sprawdzenia

lokalu w zakresie:

a) zgodnosci opisu lokalu wraz z rysunkami rzutéw i przekrojéow pomieszczen, wchodzacych
w skiad klubu dzieciecego, z uwzglednieniem ich przeznaczenia ze stanem faktycznym;

b) spetniania przez lokal wymogdéw prawnych okreslonych w § 2 Rozporzadzenia o ktérym
mowa w ust. 1, a w szczegdlnosci czy:

e powierzchnia pomieszczenia przeznaczonego na zbiorowy pobyt od 3 do 5 dzieci wynosi
co najmniej 16 m2, a w przypadku liczby dzieci wiekszej niz 5 dzieci jest odpowiednio
zwiekszona na kazde kolejne dziecko, z tym ze:

v powierzchnia przypadajgca na kazde kolejne dziecko wynosi co najmniej 2
m2- jesli czas pobytu dziecka nie przekracza 5 godzin dziennie;

v' powierzchnia przypadajgca na kazde kolejne dziecko wynosi co najmniej
2,5 m2- jesli czas pobytu dziecka przekracza 5 godzin dziennie;

o wysokos¢ pomieszczenh przeznaczonych na pobyt dzieci wynosi co najmniej 2,5 m;

e jest zapewnione utrzymanie czystosci i porzadku;

e W pomieszczeniach higieniczno-sanitarnych podtoga i sciany sg wykonane tak, aby byto
mozliwe tatwe utrzymanie czystosci, a sciany do wysokosci co najmniej 2 m sg pokryte
materiatami zmywalnymi i odpornymi na dziatanie srodkéw dezynfekcyjnych;

e posciel i lezaki s wyraznie oznakowane (przypisane do kazdego dziecka)
i odpowiednio przechowywane;

e na grzejnikach centralnego ogrzewania sg umieszczone ostony ochraniajgce przed
ewentualnym oparzeniem;

¢ instalacja elektryczna jest zabezpieczona przed dostepem dzieci;

e w pomieszczeniach jest zapewniona temperatura co najmniej 20°C;

e do utrzymania higieny osobistej dzieci jest zapewniona co najmniej 1 miska ustepowa na
nie wiecej niz 20 dzieci i 1 umywalka na nie wiecej niz 15 dzieci;

e umiejscowienie miski ustepowej i umywalki jest dostosowane do wzrostu dzieci;

e jest zapewniony brodzik z natryskiem/inne urzgdzenie do mycia ciata dziecka;

sg zapewnione srodki do pielegnacji dzieci (mydto w ptynie, jednorazowe reczniki);



jest zapewnione stanowisko do przewijania dzieci;

liczba nocnikéw odpowiada liczbie dzieci;

nocniki sg myte i dezynfekowane a ich przechowywanie jest zabezpieczone przed
dostepem dzieci;

miejsce do przechowywania sprzetu i srodkéw utrzymania czystosci jest zabezpieczone
przed dostepem dzieci;

jest zapewniona szatnia do przechowywania odziezy wierzchniej dzieci i pracownikéw
klubu dzieciecego;

meble sg dostosowane do wymagan ergonomii, a wyposazenie posiada niezbedne
atesty/certyfikaty;

zabawki spetniajg wymagania bezpieczehstwa i higieny oraz posiadajg oznakowanie CE;
apteczki w lokalu sg wyposazone w podstawowe srodki opatrunkowe i srodki niezbedne do
udzielania pierwszej pomocy wraz z instrukcjg o zasadach udzielania tej pomocy;
posiadania przez podmiot prowadzacy klub dzieciecy prawa do dysponowania
nieruchomoscig (umowa najmu, akt wtasnosci lub inne);

badania bakteriologicznego wody;

zawarcia umowy na wywoéz smieci;

prawidtowosci dziatania instalacji wentylacji grawitacyjnej;

natezenia oswietlenia swiattem sztucznym (parametry zgodne z Polskg Normg ) oraz
wydajnosci i hatasu instalacji wentylacji mechanicznej lub klimatyzacji (jezeli taka
wystepuje).

Czionek/Cztonkowie zespotu bedacy pracownikami Wydziatu Gospodarki Przestrzennej
i Nieruchomosci dokonujg sprawdzenia lokalu w zakresie:

a)

b)

mozliwosci swiadczenia ustug opiekunczych w budynku klubu dzieciecego w sSwietle
zgodnosci z miejscowym planem zagospodarowania przestrzennego;

spetniania przez lokal wymogéw prawnych okreslonych w § 2 Rozporzadzenia o ktérym
mowa w ust. 1, a w szczegolnosci, czy:

do budynku, w ktérym znajduje sie klub dzieciecy zapewnione jest dojscie i dojazd
umozliwiajgcy dostep do drogi publicznej, odpowiedni do przeznaczenia
i sposobu ich uzytkowania oraz wymagan dotyczgcych ochrony przeciwpozarowej,
okreslonych w przepisach odrebnych. Szerokosc¢ jezdni stanowigcej dojazd nie moze by¢
mniejsza niz 3 m;

liczba stanowisk postojowych jest dostosowana do wymagan ustalonych
w miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego;

stanowiska postojowe majg nawierzchnie utwardzong Ilub co najmniej gruntowa
stabilizowang, ze spadkiem zapewniajgcym sptyw wody;

ogrodzenie budynku, w ktérym znajduje sie klub dzieciecy nie stwarza zagrozenia dla
bezpieczenstwa ludzi, czy na ogrodzeniach, na wysokosci mniejszej niz 1,8m nie
umieszczono ostro zakonczonych elementow, drutu kolczastego, ttuczonego szkta oraz
innych podobnych wyrobow i materiatow;

urzgdzenia oswietleniowe, w tym reklamy, umieszczone na zewnagtrz budynku lub w jego
otoczeniu nie powodujg ucigzliwosci dla jego uzytkownikdw ani tez przechodniéw
i kierowcow. Jezeli Swiatto skierowane jest na elewacje budynku zawierajacg okna, czy
natezenie oswietlenia na tej elewacji nie przekracza 5 lukséw w przypadku $wiatta biatego
i 3 lukséw w przypadku Swiatta kolorowego lub Swiatta o zmieniajgcym sie natezeniu,
btyskowego, ewentualnie pulsujgcego.



Czionek/Cztonkowie zespotu bedacy pracownikami Wydzialu Komunalnego dokonujg
sprawdzenia lokalu w zakresie:

a)

spetniania przez lokal wymogdéw prawnych okreslonych w § 2 Rozporzadzenia
o ktéorym mowa w ust. 1, a w szczegdlnosci, czy:

podfoga i Sciany w pomieszczeniach higieniczno-sanitarnych sg wykonane tak, aby byto
mozliwe tatwe utrzymanie czystosci w tych pomieszczeniach;

Sciany do wysokosci co najmniej 2m w pomieszczeniach higieniczno-sanitarnych sg
pokryte materiatami zmywalnymi, nienasigkliwymi i odpornymi na dziatanie wilgoci oraz
materiatami nietoksycznymi i odpornymi na dziatanie srodkéw dezynfekcyjnych;

materiaty budowlane (farby, wyktadziny podtogowe, armatura, instalacje itp.) dopuszczone
do stosowania, posiadajgce wymagane prawem atesty, certyfikaty, deklaracje zgodnosci;
teren wokét lokalu i plac zabaw dla dzieci (jesli jest) z urzgdzeniami, umozliwia bezpieczne
ich uzytkowanie oraz czy posiada certyfikaty;

pomieszczenia przeznaczone do zbiorowego przebywania dzieci w klubie dzieciecym ma
zapewniony czas nastonecznienia wynoszgcy co najmniej 3 godziny w dniach réwnonocy
w godzinach 8.00-16.00;

potozenie drzwi wejsciowych do budynku oraz ksztatt i wymiary pomieszczen wejsciowych
umozliwia dogodne warunki ruchu;

wejscie do budynku ma elektryczne oswietlenie zewnetrzne;

szerokosc¢ uzytkowa schodow zewnetrznych do budynku wynosi co najmniej 1,2m i nie jest
mniejsza niz szerokos¢ uzytkowa biegu schodowego w budynku, przyjeta dla budynkow
mieszkalnych jednorodzinnych (minimalna szer. uzytkowa liczona w metrach dla
biegu:0,8m, spocznika:0,8m i maksymalna wysokos¢ stopni: 0,19m;

schody zewnetrzne stuzgce do pokonania wysokosci przekraczajgcej 0,5m jest
zaopatrzona w balustrady lub inne zabezpieczenia od strony przestrzeni otwartej;

drzwi do fazienki otwierajg sie na zewnatrz pomieszczenia;

kabina natryskowa niezamknieta, stanowigca wydzielong czes¢ pomieszczen powinna ma
powierzchnie nie mniejszg niz 0,9m kw i szerokos¢ co najmniej 0,9m- jezeli takg klub
dzieciecy posiada;

kabina natryskowa zamknieta, wydzielona $ciankami na catg wysoko$¢ pomieszczenia, ma
powierzchnie nie mniejszg niz 1,5m kw i szerokos¢ co najmniej 0,9m oraz jest wyposazona
w wentylacje mechaniczng wywiewna- jezeli takg klub dzieciecy posiada;

bezposrednio przy kabinach natryskowych i umywalkach znajduje sie miska ustepowa;
pomieszczenie do przewijania dzieci jest wyposazone w umywalke oraz wentylacje
spetniajgcg wymagania przepiséw rozporzadzenia;

grzejniki sg zaopatrzone w regulatory doptywu ciepta;

W pomieszczeniu przeznaczonym na pobyt dzieci, w ktorym jest wymagane zachowanie
szczegolnej czystosci nie ma grzejnikdw z rur ozebrowanych;

skrzydta okien oraz nawietrzaki okienne wykorzystywane do przewietrzania pomieszczen
sg zaopatrzone w urzgdzenia pozwalajgce na tatwe ich otwieranie i regulowanie wielkosci
otwarcia;

Z pomieszczen przeznaczonych na pobyt dzieci jest zapewniona mozliwos¢ ewakuacji
w bezpieczne miejsce na zewnatrz budynku;

ze strefy pozarowej znajduje sie wyjscie bezposrednio na zewnatrz budynku;

drzwi stanowigce wyjscie ewakuacyjne z budynku przeznaczonego dla wiecej niz 50 osob
otwiera sie na zewnatrz;

w kuchni lub w aneksie kuchennym przewody wentylacji wywiewnej sg wykonane
z materiatdw co najmniej trudno zapalnych;



e w szerokosci drzwi wejsciowych do budynku brak jest odbojéw, skrobaczek, wycieraczek
do obuwia lub podobnych urzadzen wystajgcych ponad poziom ptaszczyzny dojscia;
e taras ma posadzke wykonang z materiatéw nienasigkliwych, mrozoodpornych i niesliskich.

Termin i sposéb zatatwienia sprawy:

Jeden miesigc od daty wptywu wniosku o wydanie opinii Burmistrza Siechnic wraz z kompletem
zatgcznikéw, o ktorym mowa we wniosku.

Podstawa prawna:

e Ustawa z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3;

e Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 10 lipca 2014 r. w sprawie
wymagan lokalowych i sanitarnych jakie musi spetniac lokal, w ktérym ma by¢ prowadzony
ztobek lub klub dzieciecy;

e Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 w sprawie warunkow
technicznych, jakimi powinny odpowiadac¢ budynki i ich usytuowanie;

e Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.



Postepowanie w sprawie uzyskania wpisu do Rejestru Ztobkéw i Klubéw Dzieciecych

1. Whniosek o wpis ztobka lub klubu dzieciecego wraz z wymaganymi zatgcznikami sklada sie
wylacznie drogg elektroniczng - za posrednictwem Portalu Informacyjno-Ustugowego
Emp@tia (https://empatia.mpips.gov.pl/);

2. Zatozenie konta na PIU Emp@tia wymaga posiadania podpisu elektronicznego lub profilu
zaufanego (informacje jak =zatozy¢ profil zaufany dostepne sg pod adresem:
(https://obywatel.gov.pl/zaloz-profil-zaufany);

3. Do wniosku nalezy zatgczy¢:

a) opinie Burmistrza Siechnic o spetnianiu wymogow lokalowych i sanitarnych;

b) w przypadku osoby fizycznej, zaswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwo
popetnione umysinie;

c) oswiadczenie, iz osoby z personelu ztobka lub klubu dzieciecego nie widniejg
w Rejestrze Sprawcéw Przestepstw na Tle Seksualnym;

d) oswiadczenie, iz osoby z personelu ztobka nie byty karane za przestepstwo popetnione
umysinie;

e) oswiadczenie, iz osoby zatrudnione na stanowisku opiekuna posiadajg wymagane
kwalifikacje ( zgodnie z Ustawa z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzieémi w wieku
do lat 3);

f) statut wraz z regulaminem organizacyjnym;

g) oswiadczenie lub zaswiadczenie o dokonaniu optaty za wpis do rejestru ztobkéw
i klubéw dzieciecych (ustala sie wysokosc¢ optaty za wpis do rejestru ztobkow i klubow
dzieciecych prowadzgcych dziatalno$¢ na terenie Gminy Siechnice na poziomie 30%
minimalnego wynagrodzenia ustalonego zgodnie z przepisami 0 minimalnym
wynagrodzeniu za prace).

Optate mozna uisci¢ przelewem na konto bankowe Urzedu Miejskiego w Siechnicach
numer 89 9584 1092 2010 1000 0101 0004.

Termin i sposob zatatwienia sprawy:

Wpis do rejestru nastepuje nie pdozniej niz do 7 dni od zlozenia na Portalu Informacyjno-
Ustugowego Emp@tia prawidtowo wypetnionego wniosku wraz ze wszystkimi wymaganymi
zatgcznikami. W tym terminie za posrednictwem w/w portalu sktadajgcy wniosek otrzymuje
zaswiadczenie o wpisie do rejestru.

Forma zatatwienia sprawy:

Burmistrz Siechnic wydaje zaswiadczenie o dokonaniu wpisu podmiotu do rejestru, zawierajgce
nastepujgce dane:

- nazwe organu, ktéry dokonat wpisu do rejestru;

- date i numer wpisu do rejestru;

- forme organizacyjng opieki oraz jej nazwe;

- nazwe lub imie i nazwisko podmiotu prowadzgcego ztobek lub klub dzieciecy;
- miejsce prowadzenia ztobka lub klubu dzieciecego.

Uwaga: Wniosek pozostawia sie bez rozpoznania w przypadku nieuzupetnienia brakéw
wskazanych przez organ prowadzacy Rejestr w wyznaczonym terminie.
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| Odmowa wpisu do Rejestru i wykreslenie z Rejestru

Odmowa wpisu do Rejestru nastepuje w przypadku gdy:
1) podmiot nie spetnia warunkéw wymaganych do utworzenia i prowadzenia ztobka lub klubu
dzieciecego;
2) wydano prawomoche orzeczenie zakazujgce przedsiebiorcy wykonywania dziatalnosci
gospodarczej objetej wpisem;
3) w stosunku do przedsiebiorcy wydano decyzje o zakazie wykonywania dziatalnosci objetej
wpisem, w okresie 3 lat poprzedzajgcych ztozenie wniosku.

W przypadku zaistnienia przestanek uniemozliwiajgcych dokonanie wpisu, wydawana jest decyzja
administracyjna o odmowie wpisu do Rejestru ztobkéw i klubéw dzieciecych, w trybie
przewidzianym dla wydania decyziji.

Wykreslenie z Rejestru nastepuje w przypadku:

1) zlozenia przez podmiot wpisanego do Rejestru wniosku o wykreslenie;

2) nieusuniecia przez podmiot, w wyznaczonym terminie, nieprawidtowosci w zakresie
prowadzenia ztobka lub klubu dzieciecego;

3) przekazania we wniosku oraz dotgczonych do niego dokumentach informacji niezgodnych
ze stanem faktycznym;

4) wydania prawomocnego orzeczenia zakazujgcego przedsiebiorcy wykonywania
dziatalnosci gospodarczej objetej wpisem.

Wykreslenie z rejestru nastepuje w drodze decyzji administracyjnej w trybie przewidzianym dla
wydania takiej decyzji.

Uwaga: Podmiot prowadzacy ztobek lub klub dzieciecy zamierzajacy ztozy¢ wniosek
o wykreslenie z rejestru powinien powiadomi¢ o tym zamiarze organ prowadzacy rejestr
oraz rodzicow dzieci objetych opieka co najmniej 1 miesigc przed terminem zilozenia
whniosku o wykreslenie z rejestru.

Prowadzenie ztobkéw lub klubow dzieciecych jest dziatalnoscig regulowang w rozumieniu ustawy
z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U.z2018 r. poz. 107 z poz. zm.)
i wymaga wpisu do rejestru ztobkow i klubow dzieciecych. Rejestr Ztobkdéw i klubow dzieciecych
funkcjonujgcych na terenie Gminy Siechnice prowadzi Burmistrz Siechnic. Rejestr jest jawny
i podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Siechnice.

Wykreslenie z rejestru jest zwolnione z optaty



Zmiany w Rejestrze

Podmiot wpisany do rejestru jest zobowigzany do informowania organu prowadzgcego rejestr
o wszelkich zmianach danych wskazanych we wniosku lub dokumentach, ktére zobowigzany byt
przedtozy¢ przy sktadaniu wniosku o wpis do rejestru - w terminie 14 dni od zaistnienia zmian.

Po otrzymaniu informacji organ prowadzacy rejestr dokonuje zmian w rejestrze oraz wydaje
podmiotowi wpisanemu do rejestru zaswiadczenie, uwzgledniajgce te zmiany.

Zmiany w rejestrze sg zwolnione z optaty.
Podstawa prawna:

e Ustawa z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3;

e Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego;

e Rozporzagdzenie Rady Ministrow z dnia 15 wrzesnia 2020 r. w sprawie wysokosci
minimalnego wynagrodzenia za prace oraz wysokosci minimalnej stawki godzinowe;j
w 2021 r.

e Uchwata nr VII/56/11 Rady Miejskiej w Siechnicach z dnia 14 kwietnia 2011r. w sprawie
ustalenia wysokosci optaty za wpis do rejestru ztobkéw i klubow dzieciecych



