CENTRUM KULTURY W SIECHNICACH
ul. Fabryczna 15, 55-011 Siechnice
tel. 71 311 39 97
NIP 9120013872 Regon 930340463

Piecze¢ zamawiajgcego

ZAPYTANIE OFERTOWE: Sprzatanie pomieszczen w placowkach Centrum Kultury w
Siechnicach

1. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Centrum Kultury w Siechnicach ul. Fabryczna 15, 55-011 Siechnice, NIP 912001387, tel. 71 311-39-
97, e-mail: sekretariat@kultura-siechnice.pl

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

Zgodnie z Regulaminem udzielania zaméwien publicznych w Centrum Kultury w Siechnicach oraz z
regulacjami art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych ustawy
nie stosuje sie do zamowien i konkurséw, ktorych wartos$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty netto 130.000 zt.

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Kody Wspélnego Stownika Zamdwien: CPV 90900000-6 Ustugi w zakresie sprzatanie i odkazania, CPV
50760000-0 Ustugi napraw i konserwacji obiektéw uzytecznosci spotecznej.

3.1. Przedmiot zapytania: Sprzgtanie pomieszczeti w Centrum Kultury w Siechnicach. W
ramach zawartej w nastepstwie niniejszego postepowania umowy Wykonawca bedzie
wykonywacé czynnosci powszechnie przyjete dla tego typu ustug, zapewniajgc czystosé, higiene
i estetyke w pomieszczeniach biurowych, pomocniczych, ciggach komunikacyjnych, w tym
holach, klatkach schodowych, w pomieszczeniach sanitariatéw, w pomieszczeniach
kuchennych, w salach konferencyjnych, pracowniach tematycznych, sali widowiskowej oraz na
zewnatrz budynku utrzymanie czystosci na chodniku wzdtuz budynku, pomieszczenia windy.

Wyszczegdlnienie placowek CK:

-Siechnice, ul. Fabryczna 15 — klub Relaks, biblioteka, biuro —tgczny metraz — 700m?— 5 razy w tygodniu
- Swieta Katarzyna, ul. Gtéwna 82 —klub Tecza, biblioteka — fgczny metraz — 1.000 m*— 5 razy w tygodniu
- Zerniki Wroctawskie, ul. Parkowa 2 — klub Kuznia — tgczny metraz — 300 m? — 2 razy w tygodniu

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnosé za wszelkie szkody wyrzadzone przez siebie i swoich
pracownikéw w toku wykonywania prac stanowigcych przedmiot umowy. W przypadku uszkodzenia,
zniszczenia lub obnizenia uzywalnosci pomieszczenn, w tym wszelkich ruchomosci w nich sie
znajdujgcych, Wykonawca zobowigzany bedzie do naprawienia wyrzadzonej szkody lub pokrycia
kosztow jej usuniecia. Na takg okolicznos¢ Zamawiajgcy przedstawi Wykonawcy ekspertyze opisujgca
stopien stwierdzonego uszkodzenia, a Wykonawca w terminie 7 dni od jej otrzymania przedstawi swoje
stanowisko i decyzje o sposobie pokrycia kosztow.



Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania przewyzszajgcego kary umowne na
zasadach ogdlnych. Wykonawca na wtasny koszt zapewni sobie i pracownikom realizujgcym przedmiot
umowy: przeszkolenie w zakresie BHP i ppoz. oraz zasad udzielania pierwszej pomocy; srodki czystosci,
urzadzenia i narzedzia niezbedne do realizacji ustugi.

Pracownikom Wykonawcy zabrania sie w szczegélnosci:

- informowania oséb postronnych o przebiegu pracy, jej organizacji, warunkach i zaistniatych
zdarzeniach;

- przyjmowania wizyt oséb postronnych na terenie obstugiwanych obiektow;

- wnoszenia na teren obiektéw Zamawiajgcego: alkoholu, $rodkéw odurzajgcych oraz ich spozywania i
przyjmowania;

- wynoszenia jakiegokolwiek mienia;

- korzystania ze stacji telefonicznych znajdujgcych sie w sprzatanych pomieszczeniach, z wyjgtkiem
przeprowadzania rozméw w razie wystgpienia zagrozenia zycia lub mienia.

Wykonawca na pisemne i uzasadnione zgdanie Zamawiajgcego jest zobowigzany do zmiany sposobu
obsady stanowiska, w tym rdéwniez do zastgpienia danego pracownika innym. Zmiany obsady
stanowiska Wykonawca dokona nie pdZniej w ciggu 14 dni od otrzymania od Zamawiajgcego informacji
o takiej koniecznosci. Fakt dokonania ww. zmiany Wykonawca zobowigzany jest potwierdzi¢ pisemnie
najpdzniej w dniu oddelegowania do obiektu Zamawiajgcego nowego pracownika. Wykonawca
zobowigzany jest do zapewnienia i dostarczenia we wtasnym zakresie i na swéj koszt wszelkich srodkéw
i urzadzen niezbednych do realizacji przedmiotu umowy, a w szczegdinosci srodkdw czyszczagcych,
dezynfekujacych, toaletowych w ilosciach niezbednych do utrzymania obiektu w statej czystosci, m.in.:
srodkow myjacych, czyszczacych, konserwujgcych, dezynfekujgcych, kostek WC dezynfekcyjno-
zapachowych. Uzywane przez Wykonawce srodki muszg by¢ bezspornie dobrej jakosci, skuteczne w
stosowaniu, powszechnie dostepne i uzywane na rynku, posiadajgce karty charakterystyki, bezpieczne
dla ludzi i kazdej zmywalnej powierzchni, rozktadalne, nietoksyczne, posiadajace wtasciwosci
odttuszczajaco-myjace. Ustuga powinna by¢ wykonywana zgodnie z przepisami sanitarnymi tak, aby
uzyte w celach czyszczacych, substancje i preparaty nie stanowily zagrozenia dla zdrowia, zycia
cztowieka i Srodowiska, tzn. w szczegdlnosci odpowiadaly wymogom ustawy z dnia 25.02.2011 r. o
substancjach i preparatach chemicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 1203).

Zamawiajacy w ramach umowy udostepni Wykonawcy pomieszczenia do przechowywania sprzetu i
srodkdw czystosci. Po stronie Zamawiajgcego pozostajg do zapewnienia: mydio do rgk, papier do rak,
papier toaletowy.

Koszty energii elektrycznej i wody, zuzytych w ilosciach potrzebnych do prawidtowego wykonania ustugi
Zamawiajgcy pokryje z wiasnych srodkow finansowych i kosztami tymi nie bedzie obcigzat Wykonawcy.

3.2. Zakres przedmiotu zamoéwienia sprzatania pomieszczen obejmuje:
1) czynnosci wykonywane jako praca ciggta raz dziennie — 5 dni w tygodniu:
a) zamiatanie i mycie na mokro przy uzyciu wiasciwych dla danej powierzchni Srodkéw
chemicznych podtég w pomieszczeniach biurowych i ciggach komunikacyjnych, w tym holu;
b) mycie zuzyciem wiasciwych srodkéw chemicznych podtdg, pokrytych wyktadzinami
zmywalnymi, ptytkami ceramicznymi, parkietem Iub innymi materiatami w
pomieszczeniach innych niz biurowe: pracownie, sale konferencyjne, sala widowiskowa;
c) usuwanie $mieci, w tym oprdznianie koszy i niszczarek;



d)

f)

g)

h)

)

Scieranie kurzu z krzeset, biurek, szaf i innych mebli znajdujacych sie w pomieszczeniach;
odkurzanie reczne drzwi, parapetéw okiennych, kaloryferéw;

usuwanie kurzu i zmywanie przeznaczonym do tego celu, Srodkiem czyszczgcym urzgdzen
zainstalowanych w pomieszczeniach, tj. telefonéw, komputeréw (komputeréw z
wytaczeniem klawiatur i myszy), niszczarek, faksow;

mechaniczne usuwanie (za pomocg odkurzacza) kurzu z mebli tapicerskich, zamiatanie
korytarzy oraz kazdorazowe umycie korytarzy na mokro przy uzyciu wiasciwych dla danej
powierzchni srodkéw chemicznych;

mycie na mokro podtdg wytozonych ptytkami w pomieszczeniach sanitarnych,
umywalniach oraz mycie urzgdzen sanitarnych;

uzupetnianie papieru toaletowego, recznikow papierowych, mydta w ptynie, workéw w
koszach;

dezynfekowanie za pomocg specjalnych srodkéw muszli czy umywalek w sanitariatach.

2) czynnosci wykonywane okresowo wedtug potrzeb, jednak nie rzadziej niz co siedem dni:

a)
b)
c)

d)
e)

f)

g)
h)

j)

mycie drzwi wejsciowych do budynkéw, w tym szklanych;

mycie $cian pokrytych ptytkami glazurowanymi w sanitariatach;

zmycie i wypolerowanie wiasciwym, przeznaczonym do tego celu $rodkiem powierzchni
mebli oraz drzwi;

pastowanie i froterowanie korytarzy, holu i innych pomieszczen, w ktérych podiogi sa
wykonczone powierzchniami wymagajgcymi powyzszych czynnosci w celu utrzymania
wysokich walordow estetycznych jak i wtasciwej ich konserwacji;

usuwanie pajeczyn;

zmywanie parapetow;

usuniecie kurzu z kratek wentylacyjnych;

w ostatni roboczy dzien tygodnia czyszczenie krawedzi, katow i innych trudno dostepnych
miejsc, usuniecie kurzu z listew $ciennych, odkurzanie obrazéw i innych elementéw
dekoracyjnych , czyszczenie gniazdek, wytgcznikdw, itp.;

w ostatni roboczy dzien tygodnia mycie lodowek wraz z usunieciem pozostawionych w niej
produktow;

odsniezenie i/lub posypanie schoddw solg lub piaskiem w okresie zimowym oraz zgfaszanie
na biezgco pracownikowi biurowemu awarii w budynku.

3) czynnosci okresowe sporadyczne:

a) mycie dZzwigu windowego w Swietej Katarzynie — 1 raz w miesigcu;
b) usuwanie kurzy z regatéw bibliotecznych (przesuniecie ksigzek, wytarcie kurzu) — 1 raz
W miesigcu.

Do wykonywania wszelkich czynnosci czyszczacych nalezy uzywaé srodkéw czyszczacych dopuszczonych
do stosowania, posiadajgcych odpowiednie atesty, w steZeniu zalecanym przez producenta tych
$rodkdw. Dokumentacja potwierdzajaca spetnienie tych warunkéw winna by¢ przekazana
Zamawiajacemu w terminie 7 dni od otrzymania przez Wykonawce stosownego wezwania. Srodki
czystosci i materialy dostarczane bedg w oryginalnych opakowaniach w celu prawidfowej ich
identyfikacji.

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia odpowiedniej liczby oséb sprzatajacych w celu
nalezytego utrzymania czystosci, kierujgc sie przy tym obowigzujagcymi przepisami prawa oraz
posiadang wiedzg i doswiadczeniem.



Wykonawca oswiadcza, ze wykona zaméwienie samodzielnie.

Wykonawcy moga przeprowadza¢ wizje lokalng placéwek Centrum Kultury po uprzednim uzgodnieniu

daty i

godziny z pracownikiem biura upowaznionym do kontaktu z Wykonawcami w ramach

przedmiotowego postepowania.

10.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Wymagany termin realizacji zaméwienia od dnia 01.03.2024 r. do dnia 31.12.2024 r.

Umowa bedzie obowigzywata od dnia 01.03.2024 r. do dnia 31.12.2024 r. Strony mog3
wypowiedzie¢ umowe z zachowaniem dwumiesiecznego okresu wypowiedzenia, liczonego od
ostatniego dnia miesigca kalendarzowego, w ktérym dokonano wypowiedzenia. W razie
zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznych, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy Zamawiajgcy moze
odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach.

Praca wykonywana bedzie w godzinach do 8:00 lub po 15:00 — po uzgodnieniu z
Zamawiajgcym, z uwzglednieniem okresu zimowego.

KRYTERIA OCENY OFERT
CENA- 100%.

SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY - dowolny, w jezyku polskim, w formie pisemnej,
podpisanej przez osobe upowazniong, przestana w formie skanu lub jako zatacznik do
korespondencji mailowej, droga elektroniczng na adres: sekretariat@kultura-siechnice.pl lub
dyrektor@kultura-siechnice.pl

TERMIN SKtADANIA OFERT — do dnia 22.02.2024 r. do godz. 23:59:00.

OSOBA UPOWAZNIONA DO KONTAKTU — Joanna Gawlik-Kottas — kierownik administracyjny
tel. 71 311 39 97, od 8:00 do 15:00

Zamawiajacy dopuszcza przeprowadzenie negocjacji z Wykonawcami i zastrzega sobie prawo
do niepodpisania umowy, gdy zaoferowana stawka jest razaco niska lub gdy zaproponowana
po negocjacjach z Wykonawcg stawka nie jest zgodna z poziomem wynagradzania
obowiazujgcym u Zamawiajacego lub gdy po negocjacjach przekracza zatozona w budzecie na
ten cel kwote.

Zamawiajacy zastrzega sobie odpowiedZ na wybrane oferty, uniewaznienie postepowania, w
kazdym przypadku bez podania przyczyny oraz do zamkniecia postepowania bez dokonania
wyboru najkorzystniejszej oferty. Wykonawca nie bedzie roscit praw do wynagrodzenia za
niewykorzystang bgdz niezrealizowang wielko$¢ zamowienia.



OSWIADCZENIA | DOKUMENTY JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA
SPELNIENIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Wykonawca w celu potwierdzenia, ze posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej
dziatalnosci — sprzgtania pomieszczen, posiada niezbedna wiedze i doswiadczenie oraz
dysponuje potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia, znajduje
sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia sktada:

1. aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert;

2. optacong polise, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzone] dziatalnosci zwigzanej z
przedmiotem zamdwienia. W przypadku oferty sktadanej przez Wykonawcdw ubiegajgcych sie
wspdlnie o udzielenie zamoéwienia publicznego dokumenty j/w sktada co najmniej jeden z tych
wykonawcdw albo wszyscy ci wykonawcy wspélnie.

Zamawiajacy informuje, Ze przetwarza dane osobowe uzyskane w trakcie postepowania, a w
szczegblnosci dane osobowe ujawnione w ofertach, dokumentach i oswiadczeniach zatgczonych do
ofert oraz dane osobowe i firmowe ujawnione w dokumentach w trakcie realizacji zamoéwienia.

OBOWIAZEK INFORMACYJNY ADMIISTRATORA DANYCH OSOBOWYCH W RAMACH ZAPYTANIA
OFERTOWEGO.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, Zamawiajacy
informuje, ze:

1. Administratorem zebranych danych osobowych pozyskanych podczas niniejszego postepowania, w
celu wytonienia Wykonawcy ustugi zwigzanej z niniejszym zapytaniem ofertowym jest Centrum Kultury
w Siechnicach ul. Fabryczna 15, 55-011 Siechnice

2. Administrator wyznaczyt Inspektora ochrony danych z ktérym kontakt mozliwy jest poprzez adres e-
mail: ido@kultura-siechnice.pl

3. Dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonym w trybie zapytania ofertowego,
art. 6 ust.1 lit. f) RODO (prawnie uzasadnione interesy Administratora polegajace na umozliwieniu
kontaktu w sprawie ztozonej w tym postepowaniu oferty), art. 6 ust b lit b) RODO w celu niezbednym
do realizacji umowy (dotyczy Wykonawcy wytonionego w ramach niniejszego postepowania)

4, Odbiorcami Pana/Pani danych osobowych beda: podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 74 ustawy Pzp, podmioty uprawnione na podstawie
odrebnych przepiséw np. do prowadzenia kontroli, jak réwniez zainteresowani w oparciu o przepisy o
dostepie do informacji publicznej; ponadto odbiorcami danych mogg by¢ rowniez podmioty
dostarczajace lub utrzymujgce infrastrukture IT Administratora, podmioty i osoby swiadczace ustugi
prawne, brokerskie, firmy archiwizujgce dokumenty; wymienione podmioty zostaly / zostang
zobowigzane do zachowania poufnosci w stosunku do powierzonych im danych osobowych.



5. okres przechowywania danych osobowych przetwarzanych w zwiazku z postepowaniem o udzielenie
zamowienia publicznego jest nastepujacy:

a) w odniesieniu do podmiotu, ktérego oferta zostata wybrana, Administrator jest uprawniony
przechowywa¢ dokumentacje przez okres realizacji umowy zawartej z wykonawca, a nastepnie okres
archiwizacji wynikajacy z procedur obowigzujacych u Administratora,

b} w odniesieniu do podmiotéw, ktérych oferty nie zostaty wybrane, dane osobowe beda
przechowywane zgodnie z procedurami obowigzujgcymi w organizacji Administratora przez okres 4 lat
od dnia zakoiczenia postepowania o udzielenie zamdwienia.

6. Podanie danych jest niezbedne do wziecia udziatu w postepowaniu a w konsekwencji zawarcia
Umowy - ich niepodanie skutkowa¢ moze uznaniem oferty za niewazng, moze uniemozliwi¢ dokonanie
oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz zdolnosci wykonawcy do nalezytego
wykonania zamdwienia, co spowoduje wykluczenie wykonawcy z postepowania lub odrzucenie jego
oferty

7. Wykonawca i inne osoby/podmioty wskazane przez Wykonawce, podajgcy swoje dane osobowe
Zamawiajgcemu w zwigzku z niniejszym zapytaniem ofertowym posiadaja:

e prawo dostepu do swoich danych osobowych — na podstawie art. 15 RODO,
e prawo do sprostowania danych osobowych ich dotyczacych — na podstawie art. 16 RODO2,

e prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem
przypadkoéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO3 — na podstawie art. 18 RODO,

e prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy Wykonawca uzna,
ze przetwarzanie danych osobowych go dotyczgcych narusza przepisy RODO.

8. Nie przystuguje Wykonawcy i innym osobom zwigzanym z niniejszym postepowaniem:
e w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych,
e prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktdrym mowa w art. 20 RODO,

® na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania danych osobowych Wykonawcy i innych oséb wskazanych przez
Wykonawce jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

9. Nie przewiduje sig przekazywania Pani/Pana danych osobowych poza obszar Europejskiego Obszaru
Gospodarczego.

10. Zrédtem pochodzenia danych sa wszelkie dokumenty skfadane przez wykonawce w postepowaniu
o0 udzielenie niniejszego zamowienia publicznego.

p.o. Dyrektora

CentrUri;%iy Siechnicach
Anha Mazurek



